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Scoala Gimnaziald Ideciu de Jos
organizeazi concurs pentru ocuparea postului de secretar studii superioare, pe perioadi nede

0,50 norma
Avand in vedere:

- Art.30 din Legea 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificérile §i completarile ulterioare;

- H.G. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor funcfiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade §i trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificatda cu H.G.
1027/2014, H.G. 427/2015, H.G. 269/2016 si in temeiul Legii 55/2020 modificati prin Legea
nr. 203/16.09.2020;,

- Art. 91 din Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011;

L. Conditii generale de participare la concurs
=  cetatenia romana sau cetdfenia altor state ale UE si domiciliul stabil in Roménia;
= cunoasterea limbii roméne, scris si vorbit;
» capacitatea deplina de exercitiu;
» stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideaz, atestatd pe baza adeverintei medicale;
» indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;
* nuare antecedente penale;

IL. Conditii specifice de participare la concurs
» studii superioare: stiinte economice, administratie publicd, drept, absolvite cu studii de licenta.
* vechime in specialitatea studiilor: minim | an;
» abilitdti de relationare - comunicare ;
»  abilitati de munci in echipa;
= capacitate de decizie rapida si eficienta;
» cunostinte de operare pe calculator: Excel, Word, baze de date ,Internet Explorer, etc.

1 Documente necesare la inscriere:

= cerere de Inscriere adresatd conducerii unitatii;
= copia actului de identitate
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copii ale actelor de studii( la depunerea dosarului se vor prezenta si actele originale);

copia certificatului de nastere si copia certificatului de casatorie(daca este cazul)

copia carnetului de munc#/ raport REVISAL;

cazierul judiciar ;

adeverinta care s ateste starea de sindtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterioare derulrii
concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitatile sanitare abilitate;

curriculum vitae;

Procedura de selectie

Selectia dosarelor de inscriere — se noteazi cu admis/respins

Proba scrisd - maxim 100 de puncte

Proba practicd — maxim 100 de puncte

Interviul — maxim 100 de puncte

Notid : Punctajul minim pentru fiecare probd este de 50 de puncte. Media finald este media
aritmetici a punctajelor celor 3 probe.

Tematica de concurs
Contractul individual de munci
fncadrarea personalului didactic, didactic auxiliar §i nedidactic.
Acte de studii §i documente scolare.
Organizarea i functionarea sistemului national de invatimént preuniversitar
Cunostinte de legislatie privind emiterea deciziilor, a adreselor oficiale si a adeverintelor
Arhivarea si circuitul documentelor
[ntocmirea si gestionarea bazelor de date Edusal, Revisal, SIIIR
Cunostinte de operare pe calculator

Bibliografie

Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii cu modificérile §i completérile ulterioare - republicata;
Legea nr. 16/1996 — Legea Arhivelor Nafionale, republicata in temeiul art. 248 din legea
187/2012 si completata cu Legea nr. 138/2013

3.Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice cu modificérile i
completarile ulterioare;

4. H.G. 500/2011 privind intocmirea si completarea Registrului general de evidenia al salariafilor

cu modificarile si completirile ulterioare;
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Legea 63/2011 privind incadrarea i salarizarea in anul 2011 a personalului didactic si didactic
auxiliar din invajamant

Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihna pentru personalul didactic
aprobate prin Ordinul M.E.C.T.S. nr. 5559/2011, cu completérile ulterioare din nota MEN
2344/2019

Ordin M.E.N.C.S. nr. 3844/2016 privind Regulamentul actelor de studii si al documentelor
scolare gestionate de unitafile de invatamént preuniversitar;

OMECS 5079/2016 privind Regulamentul de organizare si functionare a unitéilor de invéafamant
preuniversitar (ROFUIP) cu modificarile si completdrile ulterioare

Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii cu modificarile §i completarile ulterioare — republicata

. Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihna pentru personalul didactic emise in

aplicarea prevederilor Legii 1/2011 — Legea Educatiei Nationale aprobate cu Ordinul 5559/07.10.2011;
Legea nr.263/2010 actualizatd - privind sistemul unitar de pensii publice

12,
13:

Criteriile de normare a personalului didactic auxiliar §i nedidactic potrivit Notificarii MEN 4499/1999

Legea nr. 477/08.11.2004 privind Codul de Conduiti a personalului contractual din autoritatile si
instituiile publice



VII. Calendarul concursului

Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul Scolii Gimnaziale Ideciu de Jos, conform

graficului :
Etapa de concurs Data/perioada Observatii
Publicarea anunfului 30.05.2022 Site-ul ISJ Mures
sediul unititii
Depunerea dosarelor 31.05.2022-10.06.2022 La secretariatul Scolii
pini la ora 12 Gimnaziale Ideciu de Jos
Verificarea si validarea dosarelor 10.06.2022 Scoala Gimnaziala Ideciu de
orele 12- 13 Jos
Afisarea rezultatelor in urma 10.06.2022 Scoala Gimnaziala Ideciu de
selectiei ora 13,15 Jos
Depunerea eventualelor contestatii 10.06.2022 Scoala Gimnaziala Ideciu de
cu privire la rezultatul selectiei orele 13,30-14 Jos
dosarelor de concurs
Afisarea rezultatelor dupi 10.06.2022 Scoala Gimnaziala Ideciu de
contestatii orals Jos
Proba scrisi 15.06.2022 Scoala Gimnaziald Ideciu de
orele 8-10 Jos
Afisarea rezultatelor la proba 15.06.2022 Secretariatul unitifii
scrisd ora 11
Depunere contestatii la proba 15.06.2022 Secretariatul unitatii
scrisi orele 11-11,30
Afisarea rezultatelor 15.06.2022 Secretariatul unitatii
contestatiilor ora 12,30
Proba practici 15.06.2022 Scoala Gimnaziald Ideciu de
ora 12,30 Jos
Afisarea rezultatelor la proba 15.06.2022 Secretariatul unititii
practica ora 13,30
Depunerea  contestafiilor  la 15.06.2022 Secretariatul unititii
proba practici orele 13,30-13,45
Afisarea rezultatelor 15.06.2022 Secretariatul unititii
contestatiilor ora 14
Interviu 15.06.2022 Scoala Gimnaziald Ideciu de
ora 14 Jos
Afigarea rezultatului interviului 15.06.2022 Secretariatul unitatii
ora 15
Afigarea rezultatelor finale 15.06.2022 Secretariatul unititii
ora 15,30

Se prezintii la proba practici numai candidatii admisi la proba scrisi.
Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul Scolii Gimnaziale Ideciu de Jos ,telefon 0265716373

Director,

Prof. Dobrean Luminita Bradut



